


 

 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 

 Código: GDI-GPD-F029 
Versión: 6 

Vigencia: 21 de agosto de 2024 
Caso HOLA: 70103 

 

DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: APOYO LOGISTICO - DESCARGUE DE CARPAS EN LA ALSC 
 

FECHA: 16 DE MAYO DEL 2025 

HORA: 19:40 A 21:09 HORAS 

LUGAR: ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTÓBAL  

UPZ:  33- SOSIEGO  

 

OBJETIVO:   PRESTAR APOYO LOGISTICO ANTE LOS DISTINTOS ESTAMENTOS DE LA ALSC 

 

 

DESARROLLO: Siendo las 19:40 horas del día 16 de Mayo del año 2025, se llega al lugar previamente asignado, la 

Alcaldía Local de San Cristóbal para dar inicio a la actividad de apoyo logístico designada, para lo cual se toma la respectiva 

evidencia fotográfica y se procede a preguntar a los señores de la seguridad si tienen conocimiento del mismo ya que en el 

momento de los vehículos de carga designados(Volqueta) hacia falta uno, posteriormente nos confirman que debemos esperar 

ya que no poseen conocimiento de la hora de arribo del móvil con los elementos para descargar. 

 

Siendo las 20:42 horas se vuelve a tomar una segunda evidencia de la presencia en el sitio y se pregunta nuevamente, siendo 

esta igual que la primera negativa, teniendo en cuenta el tiempo transcurrido se procede a seguir en espera de nuevas 

instrucciones. Siendo las 20:46 horas llega el automotor con los elementos a descargar dentro de los que se incluyen tela 

carpas, soportes o patas y demás estructuras que conforman el conglomerado de una carpa completa, se procede entonces 

sobre las 20:48 horas a descargar por partes teniendo en cuenta la instrucción del compañero a cargo quien nos informa que en 

su totalidad son veinte(20) carpas completas de las cuales hay que dejar cinco(5) separadas y las otras tres(3) ubicadas donde 

corresponde en la carpa principal y/o almacén designado para tal efecto, acciones que se ejecutan de manera progresiva y 

consensuada teniendo en cuenta la seguridad al descargar dichos elementos y con una guía coordinada para saber donde se 

debe dejar cada elemento para lo cual se deja evidencia fotográfica y así poder dar fin al procedimiento.  
 
 

Inicio de actividad 

 

Llegada del vehiculo 

 

 Descargue de carpas 
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Descargue de complementos 

 

Organización de elementos descargados 

 

Finalización de actividad 

 
 

CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD 
 

Se realiza descargue de elementos correspondientes a evento externo a la Alcaldía Local de San Cristóbal, correspondientes a 

estructuras para carpas, que previamente se revisan que lleguen sin ninguna novedad y de igual manera al momento de 

bajarlos de la volqueta se tratan con el respeto debido y se ubican sin contratiempo alguno en los sitios previamente 

asignados.    

 

 

Siendo las 21:09 Horas, se da por finalizada la actividad. 

 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Descargue de carpas JAIME ANDRÉS 
VELÁSQUEZ 

19 de Mayo de 2025 

 

Elaborada por: Jaime Andrés Velásquez 
Fecha de la próxima reunión:   N/A         Lugar de la próxima reunión: N/A 
 
 
 


